武器装备科研生产单位申请保密资格认定指导

一.适用范围 
武器装备科研生产单位二、三级保密资格初次申请、重新申请（有效期到期，存在重大变化等情形）、证书内容变更申请和保密资格注销申请等事项。 
二.法定依据
《中华人民共和国保守国家秘密法》（2010年4月29日中华人民共和国主席令第28号） 
《中华人民共和国保守国家秘密法实施条例》（2014年1月17日中华人民共和国国务院令第646号） 
《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》（国保发〔2016〕15） 
三.受理机构 
申请材料受理实行服务窗口制度。省（市）保密局会同省（市）国防科工办，共同成立受理机构（或指定机构），承担本省（市）武器装备科研生产单位二、三级保密资格初次申请、重新申请（有效期到期，存在重大变化等情形）、证书内容变更申请和保密资格注销申请等服务事项，所有申请材料应当提交服务窗口。 
四.申请基本条件 
(一) 初次申请、重新申请的基本条件。
《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第十三条规定,申请保密资格的单位应当具备以下基本条件：
　 1、在中华人民共和国境内依法成立3年以上的法人，无违法犯罪记录；
　 2、承担或拟承担武器装备科研生产的项目、产品涉及国家秘密；
　 3、无境外（含港澳台）控股或直接投资，且通过间接方式投资的外方投资者及其一致行为人的出资比例最终不得超过20%；
　 4、法定代表人、主要负责人、实际控制人、董（监）事会人员、高级管理人员以及承担或者拟承担涉密武器装备科研生产任务的人员，具有中华人民共和国国籍，无境外永久居留权或者长期居留许可，与境外（含港澳台）人员无婚姻关系；
　 5、有固定的科研生产和办公场所，具有承担涉密武器装备科研生产任务的能力；
　 6、保密制度完善，有专门的机构或者人员负责保密工作，场所、设施、设备防护符合国家保密规定和标准；
　 7、1年内未发生泄密事件；
　 8、法律，行政法规和国家保密行政管理部门规定的其他条件。
（二） 初次申请流程：
1、开具《保密资格认定等级建议表》（简称《密级建议表》）。
有权开具密级建议表的单位包括：军队资格审查申请受理点、军工集团公司、项目总承包单位或者法律法规规定的有关部门。
2、企事单位依据《密级建议表》确定申请的密级，进行保密要害部门、部位的建设和保密档案的建立。
3、向国家或省（自治区、直辖市）保密行政管理部门（会同同级国防科技工业管理部门）报送申请书和有关材料，由省（自治区、直辖市）军工保密资格认证委组织进行保密资格认证的书面审查。书面审查通过后，准备迎接保密行政管理部门会同共同审批部门组织的现场审查。
4、国家或省（自治区、直辖市）军工保密资格认证委根据现场审查结论和有关材料，在规定日期内作出是否批准的决定，并将审查批准的保密资格申请单位有关材料报国家军工保密资格认证委备案。
5、国家军工保密资格认证委颁发《武器装备科研生产单位保密资格证书》。
（三）证书内容变更申请基本情形。
《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第三十三条规定，取得保密资格的单位，具有下列情形之一的，应当申请证书信息变更：
　  △法定代表人变更的；
　  △单位名称变更的；
　  △注册地址变更的。
申请变更的单位，应当于变更发生后5个工作日内向作出审批决定的行政机关报告，经审核同意后办理变更手续。 
（四） 保密资格注销申请基本情形。
《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第三十五条规定，取得保密资格的单位，具有下列情形之一的，应当注销保密资格：
　  △单位申请注销保密资格的；
　  △法人依法终止；
　  △有效期满，不再申请保密资格的；
　  △法律法规规定应当注销保密资格的其他情形。

五.申请材料目录
（一）初次申请。根据《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第十五条的要求，初次申请二、三级保密资格的单位，需提供以下材料：
	[bookmark: _Hlk33604276]序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	
申请材料目录
	申请材料真实；内容不得涉及国家秘密，按内部文件管理，在申请材料目录左上角标注“内部”。
	

	2
	《武器装备科研生产单位保密资格申请书》
	申请书及相关材料不得涉及国家秘密。
	

	3
	工商营业执照或事业单位法人证书正本（复印件）
	复印件
	

	4
	在登记机关备案的章程
	复印件；章程应为在工商部门登记备案的最新章程；复印件中应有登记机关复印盖章。
	

	5
	上一年度财务审计报告（上市公司最近一次的年度报告）
	财务审计报告、验资报告、年度报告、承诺。申请单位可自愿选择提交财务审计报告、验资报告、年度报告或做出承诺等方式之一，证明其资本结构和经营状况。
	

	6
	科研生产所产权证书或租赁合同
	复印件；单位有多个科研生产（办公）地址的，分别作出详细说明，并提供完整的佐证材料。
	

	7
	军队资格审查申请受理点、军工集团公司、项目总承包单位或者法律法规的有关部门出具的《保密资格认定等级建议表》
	项目总承包单位出具密级建议时，应当明确是否属于涉密武器装备科研生产项目或任务，并提供本单位是否属于项目总承包方的有关材料，如经脱密处理的与军兵种装备部门签订的合同（复印件）等。不能提供反映总承包单位身份材料的，其等级建议书无效。
	

	8
	国家保密行政主管部门要求提供的其他材料
	
	

	8-1
	《法人无违法犯罪记录承诺书》
	单位承诺，法定代表人签字。
	

	8-2
	《关于XXX实际控制权的承诺》（上市公司承诺）
	上市公司申请保密资格时，法定代表人或实际控制人应当书面承诺在申请期间及资格有效期内不放弃控制地位，确保公司资本构成及治理结构稳定。
	


（二）重新申请（有效期到期、存在重大变化情形）。根据《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第二十九条和第三十四条要求，存在保密资格证书有效期到期的，需要提高保密资格等级的，资本构成、单位性质发生重大变化的，涉密场所发生重大变化的等情形，需要重新提出保密资格申请，提交的申请材料与初次申请提交的申请材料相同。
（三）证书内容变更申请。根据《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第三十三条的要求，取得二、三级保密资格的单位，当法定代表人、单位名称和注册地址等申请证书信息发生变化，应当于变更发生后5个工作日内向作出审批决定的行政机关报告，提交《武器装备科研生产单位保密资格证书变更申请书》及相关材料，经审核同意后，办理变更手续。
变更法定代表人，应提交下列材料： 
	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	《武器装备科研生产单位保密资格证书变更申请书》
	申请书及材料不得涉及国家秘密；复印件加盖单位公章。
	

	2
	法定代表人任免通知或董事会决议
	
	

	3
	企业法人营业执照或事业单位法人证书复印件（正本）
	
	

	4
	保密资格证书正副本复印件
	原件以旧换新。
	

	5
	变更后的法定代表人居民身份证复印件（正反面）
	居民身份证双面复印。
	

	6
	认定机构要求提供的其他说明材料：变更后的法定代表人具有中华人民共和国国籍、无境外永久居留权或者长期居留许可，与境外（含港澳台）人员无婚姻关系等情况的承诺书。
	法定代表人签字，单位盖章。
	


[bookmark: _Hlk33612782]变更单位名称，应提交下列材料： 
	[bookmark: _Hlk33605860]序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	《武器装备科研生产单位保密资格证书变更申请书》
	申请书及相关材料不得涉及国家秘密；复印件加盖单位公章。
	

	2
	企业法人营业执照或事业单位法人证书复印件（正本）；
	
	

	3
	保密资格证书正副本复印件；
	原件以旧换新。
	

	4
	认定机构要求提供的其他说明材料。
	
	


变更注册地址，应提交下列材料： 
	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	《武器装备科研生产单位保密资格证书变更申请书》
	申请书及相关材料不得涉及国家秘密；复印件加盖单位公章。
	

	2
	企业法人营业执照或事业单位法人证书复印件（正本）；
	
	

	3
	保密资格证书正副本复印件；
	原件以旧换新。
	

	4
	认定机构要求提供的其他说明材料。
	
	


（四）注销申请。根据《武器装备科研生产单位保密资格认定办法》第三十五条的要求，单位如有申请注销保密资格、法人依法终止、保密资格有效期满不再申请保密资格等情形，需申请注销保密资格的，应提供以下材料： 

	序号
	申请材料名称
	申请材料要求
	备注

	1
	《武器装备科研生产单位保密资格注销申请书》
	申请书及相关材料不得涉及国家秘密。
	

	2
	武器装备科研生产单位保密资格证书复印件及原件（正副本）；
	
	

	3
	所持有国家秘密载体或涉密信息设备的处理方案。
	列出所持有国家秘密载体或涉密信息设备清单及处理情况。
	

	4
	认定机构要求提供的其他说明材料。
	
	


六.办理程序及时限
（一）材料接收
申请材料可通过现场提交或者机要通信两种方式送达。服务窗口现场接收申请材料后，应当填写《武器装备科研生产单位保密资格申请材料接收单》，由工作人员和材料提交人员共同签字确认后，双方各留存一份。对通过机要通信方式接收的申请材料，服务窗口履行登记手续，并电话告知申请单位。 
（二）受理决定 
对材料不齐全或者不符合规定形式的，在5个工作日内，出具《武器装备科研生产单位保密资格申请材料补正通知单》，一次性告知申请单位需要补正的材料。 
对符合完备性要求且符合规定形式的申请材料，服务窗口自收齐全部材料之日起5个工作日内，出具《武器装备科研生产单位保密资格申请受理单》，向申请单位发放。对不予受理的，出具《武器装备科研生产单位保密资格不予受理通知书》，一次性向申请单位书面告知不予受理的原因，并将申请材料存档备查。 
七.审查决定文书 
《武器装备科研生产单位保密资格申请材料接收单》，《武器装备科研生产单位保密资格申请材料补正通知单》，《武器装备科研生产单位保密资格申请受理通知书》，《武器装备科研生产单位保密资格不予受理通知书》等。 
八.结果送达 
保密资格单位可选择通过机要通信或自行领取方式获得审查决定文书。为方便申请人，对不涉密文书会以微信、邮件或短信等便捷方式通知。 
九.咨询渠道 
[bookmark: _Hlk33702230]1、所属省（市）军工保密资格认定委员会
2、所属省（市）保密行政管理部门
3、所属省（市）国防科技工业管理部门
4、所属省（市）军民融合相关部门
5、卓越新时代（沈阳）科技发展有限公司
    公司主要业务、服务包括:
一是军民融合政策深度解读，军民融合相关知识普及，军民融合相关内容培训，如军工四证等；
二是辅导协助“民参军”企业快速高效获得“军工四证”（武器装备科研生产单位保密资格认定、武器装备质量管理体系认证、武器装备科研生产许可认证、装备承制单位资格审查），顺利跨过参军门槛；
三是进行军民融合资源对接，包括技术和产品与资本和资金对接，技术和产品与市场对接；
四是协助“民参军”建立商业秘密保护体系，为军民融合顺利开展保驾护航；
五是协助政府搭建和运行军民融合服务平台，优化军民融合产业园，提供各类咨询、培训等第三方服务。

公司地址： 辽宁省沈阳市沈河区惠工街217号德郡豪生2409室
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联系方式：冯   勇（总经理）18642524299 17600060303
　　　　　姚海平（办公室）18940015870
 

